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· Khai báo Tên trường, địa chỉ trường.

· Ấn nút “Đồng ý” để xác định khai báo.
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Hướng dẫn chi tiết

1. Đăng nhập tài khoản cấp trường

- Bước 1: Địa chỉ truy cập: http://truonghocketnoi.edu.vn
Hoặc: http://truonghoctructuyen.edu.vn
- Bước 2: Đăng nhập bằng tài khoản trường đã được cấp 

2. Khai báo thông tin trường

· Trong “Không gian trường học”, chọn “Khai báo thông tin chung”.

· Khai báo Tên trường, địa chỉ trường.

· Ấn nút “Đồng ý” để xác định khai báo.

- Bước 1: Click (ấn) vào “Không gian trường học”:[image: image1.png]Knhéng gian tnromg hoc




- Bước 2: Click (ấn)  vào“Khai báo thông tin chung”:[image: image2.png]Khai bio tén truong




và khai báo các thông tin của trường.

* LƯU Ý QUAN TRỌNG: Lần đăng nhập đầu tiên, trường phổ thông phải khai báo để khởi tạo không gian riêng trong mục “Khai báo thông tin chung”. 
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Trong trang này, phải khai báo đầy đủ thông tin: Loại trường (THPT/THCS, TH), Tên trường (Ví dụ: Hai Bà Trưng), Địa chỉ của trường,...

Sau khi khai báo thông tin của trường, nếu phát hiện sai sót, có thể chỉnh sửa lại bằng cách chọn nút “Chỉnh sửa”.
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3. Khai báo thông tin cá nhân TK của trường

· Đổi mật khẩu.

· Đổi tên tài khoản.

· Khai báo thông tin.

Upload ảnh đại diện của trường

- Bước 1: Click (ấn) “Thông tin cá nhân”[image: image5.png]Xin chao, vgdirh
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Khai báo thông tin Click (ấn) vào “sửa thông tin các nhân”

- Bước 2: Click (ấn) vào:“Đổi email, SĐT, Tài khoản” và “Đổi ảnh thẻ”

Tải lên 1 ảnh bất kì có dung lượng < 100Kb = (4X6);
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* CHÚ Ý: Khi đăng nhập tài khoản của giáo viên hoặc học sinh và khai báo, sửa các thông tin cá nhân cũng tiến hành tương tự như các bước ở trên.
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